Temeljem clanka 13. Statuta VIDRA-Agencije za regionalni razvoj Viroviti¢ko-
podravske Zupanije Upravno vijece na 22. sjednici odrzanoj 14. sije¢nja 2014. godine,
donosi

POSLOVNIK O RADU
UPRAVNOG VIJECA

VIDRA-Agencije za regionalni razvoj Viroviticko-
podravske Zupanije

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada Upravnog vijeéa VIDRA-Agencije za
regionalni razvoj Viroviticko-podravske Zupanije (u daljnjem tekstu: Upravno vijece),
osobito pripremanije i sazivanje sjednica Upravnog vijeca, natin rada i odlué¢ivanja na
sjednicama, tijek i poslovni red sjednice, te druga pitanja vezana za rad Upravnog
vijeca.

Clanak 2.
Upravno vijece obavlja poslove iz svog djelokruga, daje misljenje i donosi odluke na
sjednicama na nacin i prema postupku odredenom ovim Poslovnikom, a sukladno
Zakonu o ustanovama (u daljnjem tekstu: Zakon) i Statutu Agencije.

Clanak 3.
Predsjednik Upravnog vijeca duzan je brinuti da se u radu Upravnog vije¢a postuju
Statut i drugi opci akti Agencije.

Clanak 4.

Sjednice Upravnog vijeca odrZavaju se, u pravilu, u sjedidtu Agencije.

Clanak 5.

(1) Odredbe ovog Poslovnika odnose se na ¢lanove Upravnog vijeéa i druge osobe



koje su nazoéne sjednicama i sudjeluju u radu Upravnog vijeéa.

(2) Sjednici Upravnog vije¢a obvezno prisustvuje ravnatelj Agencije ali bez prava
odlucivanja.

(3) Na sjednicu se na poziv predsjednika Upravnog vije¢a mogu pozvati izvjestitelji i
savjetnici za pojedina pitanja o kojima se odlucuje, ali bez prava odlutivanja.

Clanak 6.

Upravno vijece u donosenju i provodenju odluka djeluje kontinuirano, a sjednice
odrZava prema potrebi, u pravilu jednom tromjese¢no.

Clanak 7.

(1) Sjednice Upravnog vijeca sazivaju se najkasnije 7 dana prije odrZavanja sjednice.

(2) Ukoliko to traZi proces rada ili sama problematika, sjednica Upravnog vije¢a moze
se sazvati i u kracem roku, ali najkasnije 24 sata prije saziva i to samo po tocki
dnevnog reda koja se odnosi na hitno sazivanje sjednice.

(3) O mjestu i vremenu odrZavanja sjednice ¢lanovi Upravnog vijeca se obavjestavaju
elektronickom postom, a mogu biti obavijesteni i telefaksom, brzojavom,
preporucenim pismom i telefonom.

Clanak 8.

(1) U iznimnim i opravdanim slu¢ajevima, odluke, misljenja, prijedlozi i zakljuéci
Upravnog vijeca mogu se donijeti i bez odrzavanja sjednice, a glasovati se moJe u
pisanom obliku ili elektroni¢kom poitom ako se nitko od &anova Upravnog vijeca
tomu ne usprotivi.

(2) U slucaju opisanom prethodnim stavkom, predsjednik Upravnog vije¢a obvezan je
svim ¢lanovima Upravnog vijeca poslati prijedlog odluke, misljenja ili zakljutka s
obrazloZenjem prijedloga.

(3) O rezultatima elektroni¢kog glasovanja svi ¢lanovi Upravnog vijec¢a neposredno
po zavrSetku glasovanja moraju biti obavijeiteni elektronikom postom.

(4) O glasovanju elektronitkom poitom sastavlja se zapisnik koji ¢lanovi Upravnog
vijeca potvrduju na sljedecoj, redovitoj sjednici Upravnog vijeca.

Clanak 9.

(1) Sjednice Upravnog vijeca priprema, saziva i vodi predsjednik Upravnog vijeéa, a u
njegovoj odsutnosti ¢lan Upravnog vije¢a kojeg odredi predsjednik.



(2) U slu¢aju da predsjednik u svojoj odsutnosti nije odredio osobu koja ce
predsjedavati sjednici Upravnog vijeca, istu ¢e na sazvanoj sjednici vecinom glasova
izabrati nazo¢ni ¢lanovi Upravnog vijeca.

Clanak 10.

(1) Predsjednik je duzan sazvati sjiednicu na zahtjev natpolovi¢ne vecine &lanova
Upravnog vijeca.

Clanak 11.

(1) Upravno vijece punomocéno raspravlja i odlucuje kada je sjednici nazo¢no vige od
polovice ukupnog broja ¢lanova.

(2) Upravno vijece donosi odluke natpoloviénom vecinom ukupnog broja ¢élanova.

(3) U slucaju podijeljenog broja glasova odlucuje glas predsjednika.

Clanak 12.

(1) Dnevni red utvrduje, odnosno sastavlja, na temelju prikupljenih prijedloga prije
sazivanja sjednice, predsjednik Upravnog vijeéa.

(2) Prilikom sastavljanja dnevnog reda predsjednik Upravnog vije¢a odreduje
redoslijed to¢aka dnevnog reda i izvjestitelje po pojedinim tockama dnevnog reda,
pri Cemu mu ravnatelj Agencije pruZa podrsku.

(3) U pravilu, zajedno s prijedlogom dnevnog reda i pratec¢im materijalima, €lanovima
Upravnog vijeca se dostavljaju i zakljuéci s prijedlogom verifikacije s prethodne
sjednice Upravnog vijeca.

Clanak 13.

Clanovi Upravnog vijeca, kao i ostali pozvani, obavjestavaju se o odrzavanju sjednice
pozivom u kojem se naznacuje: datum odrzavanja sjednice, vrijeme pocetka, mjesto
odrzavanja, prijedlog dnevnog reda i materijale za sjednicu.

Clanak 14.

(1) Sjednici Upravnog vije¢a duzni su se odazvati svi &lanovi Upravnog vijeca.

(2) Ako ne moZe sudjelovati na sjednici, ¢lan Upravnog vije¢a duzan je o tome
obavijestiti predsjednika Upravnog vijeca, najkasnije dan prije odriavanja redovne
sjednice uz obrazloZenje razloga njegovog izostanka.



Clanak 15.

(1) Sjednicu Upravnog vijeca otvara predsjedavaju¢a osoba odredena &lankom 9.
ovog Poslovnika.

(2) Prije prelaska na dnevni red predsjedavajuci utvrduje je li ispunjen uvjet iz &lanka
11. ovog Poslovnika za odriavanje sjednice Upravnog vijeca i za donosenje
pravovaljanih odluka.

(3) Nakon 3to predsjedavajué¢i utvrdi da je uvjet iz ¢lanka 11. ovog Poslovnika
ispunjen, pristupa se usvajanju dnevnog reda.

Clanak 16.

(1) Clanovi Upravnog vijeca usvajaju dnevni red na temelju prethodno dostavljenog
pisanog prijedloga dnevnog reda i prijedloga izmjena i dopuna dnevnog reda danih
prije i na samoj sjednici.

(2) Svaki ¢lan Upravnog vije¢a ima pravo na pocetku sjednice predloZiti izmjenu ili
dopunu predloZenog dnevnog reda.

(3) Nakon prikupljenih prijedloga izmjena i dopuna predsjednik utvrduje konacni
prijedlog dnevnog reda i podnosi ga na usvajanje Upravnom vijecu.

Clanak 17.

(1) Razmatranje i odludivanje o pojedinim tockama dnevnog reda odvija se
redoslijedom utvrdenim u prihva¢enom dnevnom redu, na nacin da svaki izvjestitelj
za svoju tocku dnevnog reda ukratko izlo3i predmet same tocke dnevnog reda.

(2) Nakon izlaganja svakog pojedinog izvjestitelja predsjedavajudi otvara raspravu po
njegovoj tocki dnevnog reda.

(3) Ako je to potrebno radi pribavljanja dodatnih podataka i obavijesti, Upravno
vijeCe mozZe odluciti da se rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda prekine ili odgodi.

(4) Nakon zavr3etka izlaganja svih sudionika po pojedinim tockama dnevnog reda,
predsjedavajuci zakljucuje da je rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda zaklju¢ena,
utvrduje prijedlog odluke, misljenja, prijedloga ili zaklju¢ka te daje predmet iz te
tocke dnevnog reda na glasovanje.

Clanak 18.

(1) Sudionik u raspravi na sjednici moZe govoriti samo o pitanju o kojem se vodi
rasprava.

(2) Ako se govornik udalji od utvrdenog dnevnog reda predsjedavajuéi ¢e ga upozoriti
da se drZi dnevnog reda.



(3) Ako se govornik i poslije upozorenja ne dri dnevnog reda predsjedavajuci mu
mozZe oduzeti rijed.
(4) Isto tako, predsjedavajuci u cilju operativnijeg rada mo¥e utvrditi potrebno
vrijeme izlaganja svakog govornika.

Clanak 19.

(1) Kada se raspravlja o odredenom pravnom ili drugom aktu, svaki ¢lan i ravnatelj
mozZe podnositi amandman.

(2) Na predlozeni amandman treba se izjasniti za ili protiv.

(3) Po zavrSetku rasprave na predloieni akt, isti se stavlja na izglasavanje, zajedno s
usvojenim amandmanima.

Clanak 20.
(1) Glasovanje je u pravilu javno, a moze biti i tajno, o cemu se izjasnjavaju ¢lanovi
Upravnog vijeca.

(2) Clanovi Upravnog vijeca glasuju na natin da se izja3njavaju "za", "protiv" ili
,suzdrian®.

Clanak 21.

Clan Upravnog vijeca koji opravdano nece moci sudjelovati na sjednici na kojoj ¢e se
glasovati o pojedinoj to¢ki dnevnog reda, moze unaprijed glasovati na nacin da svoj
glas preda u pisanom obliku ili elektroni¢ckom postom predsjedavajuéem.

Clanak 22.

Nakon 3to se raspravi utvrdeni dnevni red, predsjednik Upravnog vijeca zakljucuje
sjednicu.

Clanak 23.

(1) O radu sjednice Upravnog vijeca vodi se zapisnik.

(2) DuZnost zapisni¢ara na sjednicama Upravnog vijeca u pravilu obna3a voditelj
Sluzbe za opce i pravne poslove Agencije. Ako je odsutan, istu dunost obavlja osoba
koju imenuje predsjedavajuci, a zaposlenik je Agencije.

Clanak 24.

Zapisnik o radu sjednice Upravnog vije¢a mora sadriavati sljedece tocke:

- redni broj sjednice,
- naznaku da je rijec o sjednici Upravnog vijeca Agencije,



- datum i mjesto odrzavanja sjednice,

- vrijeme pocetka i zavrSetka sjednice,

- naznaku nazocnih i nenazo¢nih ¢lanova Upravnog vijeca,

- naznaku osoba koje su nazocne na sjednici, a nisu ¢lanovi Upravnog vijeca,

- konstataciju predsjednika Upravnog vijeéa da je na sjednici nazo¢na vecdina svih
¢lanova Upravnog vijeca potrebna za dono3enje odluka i zaklju¢aka,

- odluku o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice,

- usvojeni dnevni red,

- sazet prikaz rasprave pojedinih to¢aka dnevnog reda,

- odluke, misljenja, prijedloge i zakljucke donijete o pojedinim tockama dnevnog
reda,

- rezultat glasovanja o pojedinim odlukama, miljenjima, prijedlozima i
zakljuécima,

- naznaku dokumenata koji se prema potrebi prilazu zapisniku,

- potpis predsjednika Upravnog vijeca i zapisnicara.

Clanak 25.

(1) Svaki ¢lan koji je glasovao protiv neke odluke ili zaklju¢ka ima pravo zahtijevati
unosenje izdvojenog misljenja u zapisnik.

(2) Integralni dio zapisnika predstavljaju i glasovi predani u pisanom obliku, koji se
Cuvaju u posebnoj zapecaéenoj koverti uz tekst zapisnika.

Clanak 26.

(1) Zakljucci sa odrzane sjednice dostavljaju se svakom €lanu Upravnog vije¢a u roku
od 15 dana od dana odrZavanja sjednice.

Clanak 27.

Na prvoj sljedecoj sjednici Upravnog vijeca usvaja se prociséeni tekst zapisnika, koji
potpisuju predsjednik Upravnog vijeca i zapisnicar.

Clanak 28.

Dokumentacija i zapisnici sa sjednica Upravnog vije¢a pohranjuju se u arhivi Agencije
i €uvaju kao trajna vrijednost.

Clanak 29.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu i primjenjuje se danom dono3enja na sjednici



Upravnog vije¢a Agencije.

Izmjene i dopune Poslovnika donose se po postupku i nacinu predvidenom za
njegovo donosenje.

Clanak 30.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Upravnog
vijeca VIDRA-Agencije za regionalni razvoj Viroviticko-podravske od 21. studenog
2008. godine.

KLASA: 030-01/14-01/01

URBROJ: 2189-76-01/1-14-04
U Virovitici, 7. sijeCnja 2014. godine

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA




